注册税务师行业管理信息系统
期初数据维护模板
模板1：
市级国税人员信息初期化模板
请按照以下模板进行登记税务机关人员信息。

	岗位
	金三帐号(G+身份证号后10位)
	姓名
	所属机关

	市级初审岗
	
	
	

	市级复审岗（科长）
	
	
	

	市级审批岗（分管局长）
	
	
	


模板2：

县区级国税人员信息初期化模板

请按照以下模板进行登记税务机关人员信息。

	岗位
	金三帐号(G+身份证号后10位)
	姓名
	所属机关

	县级初审岗
	
	
	

	县级复审岗（科长）
	
	
	

	县级审批岗（分管局长）
	
	
	


模板3：
有限责任税务师事务所信息补录模板
	模板项目
	举例说明
	模版填写

	所属税务机关
	县区局。例：潍坊奎文国税局
	

	给定事务所编号
	2012年度年检登记表上的“编号”。例：18042
	

	事务所名称
	2012年度年检登记表上的事务所名称
	

	注册资金（万元）
	2012年度年检登记表上的“注册资本”。例：33.8
	

	经营地址
	2012年度年检登记表上的“地址”。
	

	注册税务师人数
	2012年度年检登记表上的“注册税务师数”
	

	专职从业人员数
	2012年度年检登记表上的“从业人员数”
	

	资金情况
	正常
	

	所长
	姓名
	
	

	
	生日
	1970-05-06
	

	
	性别
	
	

	
	学历
	
	

	
	身份证号
	
	

	
	注册(备案)证书编号
	注册税务师证书相片下方的“注册证书编号”。例：981800055
	

	
	政治面貌
	
	

	
	人大代表
	
	

	
	政协委员
	
	

	
	电话
	0536-8888888
	

	
	邮编
	
	

	
	地址
	
	


	发起人

	姓名
	性别
	生日
	身份证号
	政治面貌
	人大代表
	政协委员
	注册(备案)证书编号
	资格证书编号
	从事代理的工作时间

	例：韩国鹏
	男
	1983-11-13
	370705198311130014
	无党派人士
	否
	否
	注册税务师证书相片下方的“注册证书编号”。例：981800055
	注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150
	15年

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	出资人

	姓名
	性别
	生日
	身份证号
	政治面貌
	人大代表
	政协委员
	出资额(万元)
	出资比例
	注册(备案)证书编号
	资格证书编号
	从事代理的工作时间

	例：

韩国鹏
	男
	1983-11-13
	370705198311130014
	无党派人士
	否
	否
	3.8
	0.2
	注册税务师证书相片下方的“注册证书编号”。例：981800055
	注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150
	15年

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	注册税务师

	姓名
	性别
	生日
	身份证号
	学历
	政治面貌
	人大代表
	政协委员
	是否执业
	注册(备案)证书编号
	资格证书编号
	从事代理的工作时间

	例：

韩国鹏
	男
	1983-11-13
	370705198311130014
	本科
	无党派人士
	否
	否
	执业注册税务师填“是”；非执业注册税务师填“否”
	注册税务师证书相片下方的“注册证书编号”。例：981800055
	注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150
	15年

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	其它人员

	姓名
	性别
	年龄
	学历
	身份证号
	政治面貌
	人大代表
	政协委员
	专业
	所在部门

	例：

韩国鹏
	男
	33
	大本
	370705198311130014
	无党派人士
	否
	否
	计算机技术
	财务部

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	内部机构设置

	部门名称
	基本职能
	人数

	例：财务部
	管理财务
	5

	
	
	


1、 所属税务机关：事务所所归属县级税务机关名称。例：潍坊高密市国家税务局

2、 给定事务所编号：最新年检登记表上的“编号”。例：18042

3、 事务所名称：最新年检登记表上的事务所名称。例：高密中桥税务师事务所有限责任公司

4、 注册资金（万元）：最新年检登记表上的事务所注册资金（阿拉伯数字）。例：30
5、 经营地址：最新年检登记表上的事务所经营场所。例：山东省潍坊市高密市南外环路西段南侧
6、 注册税务师人数：最新年检登记表事务所内执业注册税务师人数。例：6

7、 专职从业人员数：最新年检登记表上的从业人员总数(包含注册税务师人数)。例：29
8、 资金情况：事务所目前资金状况。例：正常

9、 拟任所长：
1） 姓名：事务所所长姓名。

2） 出生年月：所长生日。例：1977-05-06

3） 性别：所长性别。

4） 学历：所长学历。例：大专

5） 身份证号：所长身份证号。

6） 注册（备案）证书编号：注册税务师证书相片下方的“注册证书编号”。例：981800055
7） 政治面貌：所长政治面貌。默认选择“无党派人士”。请根据实际情况选择。

8） 人大代表：所长是否为人大代表。如是，选择对应的级别

9） 政协委员：所长是否为政协委员。如是，选择对应的级别
10） 电话：所长联系电话

11） 邮编：所长家庭住址邮编

12） 地址：所长家庭住址
10、发起人（多行数据）
1) 姓名：发起人姓名全称
2) 性别：发起人性别

3) 出生年月：发起人生日。例：1977-05-06

4) 身份证号：发起人身份证号码。
5) 政治面貌：所长政治面貌。默认选择“无党派人士”。请根据实际情况选择。
6) 人大代表：所长是否为人大代表。如是，选择对应的级别

7) 政协委员：所长是否为政协委员。如是，选择对应的级别
8) 注册（备案）证书编号：注册税务师证书相片下方的“注册证书编号”。例：981800055

9) 资格证编号：注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150

10) 从事代理的工作时间：该发起人从事代理时间。例：10年
11、出资人（多行数据）
1) 姓名
2) 性别

3) 出生年月：出资人生日。例：1977-05-06
4) 出资额（万元）：出资额度。例：10.5

5) 出资比例：出资额度占总资金的百分比。（小数表示）例：0.5

6) 身份证号：出资人身份证号

7) 政治面貌：所长政治面貌。默认选择“无党派人士”。请根据实际情况选择。

8) 人大代表：所长是否为人大代表。如是，选择对应的级别

9) 政协委员：所长是否为政协委员。如是，选择对应的级别

10) 注册（备案）证书编号：注册税务师证书相片下方的“注册证书编号”。例：981800055
11) 资格证编号：注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150

12、注册税务师：（多行数据）
1) 姓名

2) 性别

3) 出生年月：注册税务师生日。例：1977-05-06
4) 学历：该税务师最高学历。例：硕士

5) 身份证号

6) 政治面貌：所长政治面貌。默认选择“无党派人士”。请根据实际情况选择。

7) 人大代表：所长是否为人大代表。如是，选择对应的级别

8) 政协委员：所长是否为政协委员。如是，选择对应的级别

9) 是否执业：是。注意：若所内存在非执业注册税务师。这里请填“否”

10) 注册（备案）证书编号：注册税务师证书相片下方的“注册证书编号”。例：981800055
11) 资格证编号：注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150
13、其它人员：（多行数据）

1) 姓名

2) 性别

3) 年龄

4) 身份证号

5) 政治面貌：所长政治面貌。默认选择“无党派人士”。请根据实际情况选择。

6) 人大代表：所长是否为人大代表。如是，选择对应的级别

7) 政协委员：所长是否为政协委员。如是，选择对应的级别

8) 学历：该人员的最高学历。例：硕士

9) 专业：该人员的最高学历对应专业
10) 所在部门
14、内部机构设置：（多行数据）
1) 部门名称
2) 基本只能

3) 人数


模板4：
合伙税务师事务所信息补录模板
	模板项目
	举例说明
	模版填写

	事务所名称
	该事务所最新的名称。例：东方合伙税务所
	

	所属税务机关
	事务所所归属县级税务机关名称。例：潍坊高密市国家税务局
	

	事务所编号
	年检登记表上的“编号”。例：18083
	

	经营地址
	事务所经营场所。例：山东省潍坊市高密市南外环路西段南侧
	

	经营资金(万)
	事务所经营资金（阿拉伯数字）。例：30
	

	出资情况
	事务所目前资金状况。例：正常
	

	注册税务师人数
	事务所内执业注册税务师人数。例：6
	

	专职从业人员数
	事务所所有从业人员总数(包含注册税务师人数)。例：29
	

	拟所长
	姓名
	
	

	
	出生年日
	所长生日。例：1977-05-06
	

	
	性别
	
	

	
	学历
	
	

	
	身份证号
	
	

	
	政治面貌
	
	

	
	人大代表
	
	

	
	政协委员
	
	

	
	注册(备案)证书编号
	注册税务师证书相片下方的“注册证书编号”。例：981800055
	

	
	执业证编号
	注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150
	

	
	电话
	
	

	
	邮编
	
	

	
	地址
	
	


	合伙人

	姓名
	性别
	出生年月
	身份证号
	政治面貌
	人大代表
	政协委员
	资格证书编号
	注册(备案)证书编号
	从事代理的工作时间
	出资额(万)
	出资比例

	例：韩国鹏
	男
	1983-11-13
	370705198311130014
	无党派人士
	否
	否
	注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：981800055
	注册税务师证书相片下方的“注册证书编号”。例：0013150
	15年
	出资额度。例：10.5
	出资额度占总资金的百分比。（小数表示）例：0.5

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	注册税务师

	姓名
	性别
	出生年月 
	身份证号
	学历
	政治面貌
	人大代表
	政协委员
	是否执业
	注册(备案)证书编号
	资格证书编号

	例：

韩国鹏
	男
	1983-11-13
	370705198311130014
	本科
	无党派人士
	否
	否
	执业注册税务师填“是”；非执业注册税务师填“否”
	注册税务师证书相片下方的“注册证书编号”。例：981800055
	注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	其它人员

	姓名
	性别
	年龄
	学历
	身份证号
	政治面貌
	人大代表
	政协委员
	专业
	所在部门

	例：

韩国鹏
	男
	33
	大本
	370705198311130014
	无党派人士
	否
	否
	计算机技术
	财务部

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	内部机构设置

	部门名称
	基本职能
	人数

	例：财务部
	管理财务
	5

	
	
	


1、 事务所名称：该事务所最新的名称。例：东方合伙税务所
2、 事务所编号：年检登记表上的“编号”。例：18083

3、 所属税务机关：事务所所归属县级税务机关名称。例：潍坊高密市国家税务局
4、 经营地址：事务所经营场所。例：山东省潍坊市高密市南外环路西段南侧

5、 经营资金（万元）：事务所经营资金（阿拉伯数字）。例：30
6、 出资情况：事务所目前资金状况。例：正常
7、 注册税务师人数：事务所内执业注册税务师人数。例：6

8、 专职从业人员数：事务所所有从业人员总数(包含注册税务师人数)。例：29 

9、 拟任所长：
1） 姓名：事务所所长姓名。

2） 出生年月：所长生日。例：1977-05-06

3） 性别：所长性别。

4） 学历：所长学历。例：大专

5） 身份证号：所长身份证号。
6） 政治面貌：所长政治面貌。默认选择“无党派人士”。请根据实际情况选择。

7） 人大代表：所长是否为人大代表。如是，选择对应的级别
8） 政协委员：所长是否为政协委员。如是，选择对应的级别
9） 注册（备案）证书编号：注册税务师证书相片下方的“注册证书编号”。例：981800055
10） 执业证编号：注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150 
11） 电话：所长联系电话

12） 邮编：所长家庭住址邮编

13） 地址：所长家庭住址
10、 合伙人（多行数据）

1) 姓名：发起人姓名全称
2) 性别：发起人性别

3) 出生年月：发起人生日。例：1977-05-06

4) 身份证号：发起人身份证号码。
5) 政治面貌：所长政治面貌。默认选择“无党派人士”。请根据实际情况选择。

6) 人大代表：所长是否为人大代表。如是，选择对应的级别

7) 政协委员：所长是否为政协委员。如是，选择对应的级别
8) 资格证编号：注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150
9) 注册（备案）证书编号：注册税务师证书相片下方的“注册证书编号”。例：981800055

10) 从事代理的工作时间：该发起人从事代理时间。例：10年
11) 出资额（万元）：出资额度。例：10.5

12) 出资比例：出资额度占总资金的百分比。（小数表示）例：0.5
11、 注册税务师：（多行数据）

1) 姓名

2) 性别

3) 出生年月：注册税务师生日。例：1977-05-06
4) 学历：该税务师最高学历。例：硕士

5) 身份证号

6) 政治面貌：所长政治面貌。默认选择“无党派人士”。请根据实际情况选择。

7) 人大代表：所长是否为人大代表。如是，选择对应的级别

8) 政协委员：所长是否为政协委员。如是，选择对应的级别

9) 是否执业：是。注意：若所内存在非执业注册税务师。这里请填“否”

10) 注册（备案）证书编号：注册税务师证书相片下方的“注册证书编号”。例：981800055
11) 资格证编号：注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150
12、 其它人员：（多行数据）

1) 姓名

2) 性别

3) 年龄

4) 身份证号

5) 政治面貌：所长政治面貌。默认选择“无党派人士”。请根据实际情况选择。

6) 人大代表：所长是否为人大代表。如是，选择对应的级别

7) 政协委员：所长是否为政协委员。如是，选择对应的级别

8) 学历：该人员的最高学历。例：硕士

9) 专业：该人员的最高学历对应专业
13、 内部机构设置：（多行数据）
1) 部门名称

2) 基本只能

3) 人数

模板5：
有限责任税务师事务所分所信息补录

	模板项目
	举例说明
	模版填写

	主所

	事务所编号
	主所年检登记表上的“编号”。例：18083
	

	分所情况

	名称
	该事务所分所最新的名称。例：东方税务所分所
	

	事务所编号
	年检登记表上的“编号”。例：18083
	

	所属税务机关
	事务所所归属县级税务机关名称。例：潍坊高密市国家税务局
	

	地址
	事务所经营场所。例：山东省潍坊市高密市南外环路西段南侧
	

	执业注册税务师人数
	事务所内执业注册税务师人数。例：6
	

	从业人员人数
	事务所所有从业人员总数(包含注册税务师人数)。例：29
	

	营运资金(万)
	事务所经营资金（阿拉伯数字）。例：30
	

	出资情况
	事务所目前资金状况。例：正常
	

	负责人
	姓名
	
	

	
	出生日期
	所长生日。例：1977-05-06
	

	
	性别
	
	

	
	学历
	参考最新年检表内的负责人学历
	

	
	政治面貌
	
	

	
	人大代表
	
	

	
	政协委员
	
	

	
	资格证书编号
	注册税务师证书相片下方的“注册证书编号”。例：981800055
	

	
	执业证书编号
	注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150
	

	
	身份证号
	
	

	
	是否为事务所发起人或者股东
	根据实际情况填写“是”或者“否”
	

	
	联系电话
	
	

	
	邮编
	负责人住址邮编
	

	
	家庭地址
	负责人住址
	


	
	
	
	注册税务师

	姓名
	性别
	生日
	身份证号
	学历
	政治面貌
	人大代表
	政协委员
	是否执业
	资格证书编号
	执业证书编号
	从业时间

	例：

韩国鹏
	男
	1977-05-06
	370705198311130014
	该税务师最高学历。例：硕士
	无党派人士
	否
	否
	执业注册税务师填“是”；非执业注册税务师填“否”
	注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150
	注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150
	从事税务师行业工作年份。例：10年

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	其它人员

	姓名
	性别
	年龄
	学历
	身份证号
	政治面貌
	人大代表
	政协委员
	专业
	所在部门

	例：

韩国鹏
	男
	33
	大本
	370705198311130014
	无党派人士
	否
	否
	计算机技术
	财务部

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	内部机构设置

	部门名称
	基本职能
	人数

	例：财务部
	管理财务
	5

	
	
	


1、 主所事务所编号：主所年检登记表上的“编号”。例：18083

2、 事务所名称：该事务所分所最新的名称。例：东方税务所分所
3、 事务所编号：年检登记表上的“编号”。例：18083

4、 所属税务机关：事务所所归属县级税务机关名称。例：潍坊高密市国家税务局
5、 地址：事务所经营场所。例：山东省潍坊市高密市南外环路西段南侧

6、 执业注册税务师人数：事务所内执业注册税务师人数。例：6

7、 从业人员数：事务所所有从业人员总数(包含注册税务师人数)。例：29 

8、 营运资金（万元）：事务所经营资金（阿拉伯数字）。例：30
9、 出资情况：事务所目前资金状况。例：正常 

10、 拟任负责人：
1） 姓名：

2） 出生年月：所长生日。例：1977-05-06

3） 性别：

4） 学历：参考最新年检表内的负责人学历
5） 政治面貌：所长政治面貌。默认选择“无党派人士”。请根据实际情况选择。

6） 人大代表：所长是否为人大代表。如是，选择对应的级别

7） 政协委员：所长是否为政协委员。如是，选择对应的级别
8） 注册（备案）证书编号：注册税务师证书相片下方的“注册证书编号”。例：981800055
9） 执业证编号：注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150 
10） 身份证号：
11） 是否为事务所发起人或股东：根据实际情况填写“是”或者“否”
12） 联系电话：
13） 邮编：负责人住址邮编

14） 地址：负责人住址

11、 注册税务师：（多行数据）

1) 姓名

2) 性别

3) 出生年月：注册税务师生日。例：1977-05-06
4) 学历：该税务师最高学历。例：硕士

5) 身份证号

6) 政治面貌：所长政治面貌。默认选择“无党派人士”。请根据实际情况选择。

7) 人大代表：所长是否为人大代表。如是，选择对应的级别

8) 政协委员：所长是否为政协委员。如是，选择对应的级别

9) 是否执业：是。注意：若所内存在非执业注册税务师。这里请填“否”

10) 执业证书编号：注册税务师证书相片下方的“注册证书编号”。例：981800055
11) 资格证编号：注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150
12) 从业时间：从事税务师行业工作年份。例：10年

12、 其它人员：（多行数据）

1) 姓名

2) 性别

3) 年龄

4) 身份证号

5) 政治面貌：所长政治面貌。默认选择“无党派人士”。请根据实际情况选择。

6) 人大代表：所长是否为人大代表。如是，选择对应的级别

7) 政协委员：所长是否为政协委员。如是，选择对应的级别

8) 学历：该人员的最高学历。例：硕士

9) 专业：该人员的最高学历对应专业
13、 内部机构设置：（多行数据）
1) 部门名称

2) 基本只能

3) 人数


模板6：
执业税务师简历补录模板
注：只需输入身份证号其它信息会在“回车”后自动带出
	模板项目
	举例说明
	模版填写

	身份证号
	执业税务师身份证号
	

	个人简历

	起始年月
	终止年月
	何时何单位工作(学习)及职务
	证明人

	2013年01月29日
	2013年10月29日
	XX事务所 税务师
	XXX

	
	
	
	


1. 身份证号：执业税务师身份证号
2. 个人建立：（多行数据）

1) 起始年月

2) 终止年月

3) 何时何单位工作（学习）及职务

4) 证明人

模板7：
非执业税务师信息补录模板
	模板项目
	举例说明
	模版填写

	编号
	所属事务所年检登记表上的编号。例：18083（若无事务所，则空）
	

	事务所
	所属事务所名称。例：东方税务所分所（若无事务所，则空）
	

	姓名
	
	

	性别
	
	

	民族
	
	

	出生年月
	
	

	学历
	
	

	身份证号
	
	

	所属税务机关
	登记该信息的县级税务机关
	

	政治面貌
	
	

	人大代表
	
	

	政协委员
	
	

	电话
	
	

	居住地址
	
	

	邮编
	
	

	《中华人民共和国注册税务师 执业资格证书》编号
	注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150
	

	个人简历

	起始年月
	终止年月
	何时何单位工作(学习)及职务
	证明人

	2013年01月29日
	2013年10月29日
	XX事务所 税务师
	XXX

	
	
	
	


按照目前的纸质《非执业注册税务师备案表》内的内容填写。
1、 编号：所属事务所年检登记表上的编号。例：18083（若无事务所，则空）

2、 事务所：所属事务所名称。例：东方税务所分所（若无事务所，则空）

3、 姓名：

4、 性别

5、 民族

6、 出生年月

7、 学历

8、 身份证号

9、 所属税务机关：登记该信息的县级税务机关

10、 政治面貌：所长政治面貌。默认选择“无党派人士”。请根据实际情况选择。

11、 人大代表：所长是否为人大代表。如是，选择对应的级别

12、 政协委员：所长是否为政协委员。如是，选择对应的级别

13、 电话

14、 居住地址

15、 邮编

16、 《中华人民共和国注册税务师 执业资格证书》编号：注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150
17、 个人简历：

1) 起始年月：

2) 终止年月：

3) 何时何单位工作（学习）及职务

4) 证明人
模板8：
事务所基本情况年检登记

	模板项目
	举例说明
	模版填写

	税务师事务所年检登记表

	事务所
	事务所名称。例：东方税务所分所
	

	编号
	事务所年检登记表上的编号。例：18083
	

	地址
	2012年度年检登记表上的“地址”。
	

	注册资本(万元)
	2012年度年检登记表上的“注册资本”。例：33.8
	

	组织形式
	2012年度年检登记表上的“组织形式”。例：有限责任
	

	分所数
	2012年度年检登记表上的“分所数”。例：1
	

	所长姓名
	事务所所长姓名
	

	联系电话
	
	

	注册税务师数
	2012年度年检登记表上的“注册税务师数”。例：6
	

	从业人员数
	2012年度年检登记表上的“从业人员数”。例：3
	

	自

检

情

况
	执业质量
	2012年度年检登记表上的“执业质量”。
	

	
	执业资格
	2012年度年检登记表上的“执业资格”。
	

	
	其它方面
	2012年度年检登记表上的“其它方面量”。
	

	税务师事务所人员情况表


	执业注册税务师

	姓名
	性别
	出生年月 
	身份证号
	学历
	执业证号
	出资额（万元）
	出资比率

	例：

韩国鹏
	男
	1983-11-13
	370705198311130014
	本科
	注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150
	出资额度。例：10.5
	出资额度占总资金的百分比。（小数表示）例：0.5

	
	
	
	
	
	
	
	


	其它人员

	姓名
	性别
	年龄
	学历
	身份证号
	专业
	所在部门

	例：

韩国鹏
	男
	33
	大本
	370705198311130014
	计算机技术
	财务部

	
	
	
	
	
	
	


事务所注册税务师年检登记
	模板项目
	举例说明
	模版填写

	姓名
	税务师姓名
	

	性别
	税务师性别
	

	出生年月
	税务师出生年月
	

	文化程度
	税务师最高学历
	

	身份证号
	税务师身份证号
	

	所在单位
	税务师所在事务所名称
	

	联系电话
	
	

	资格（注册）证编号
	注册税务师证书相片下方的“资格证书编号”。例：0013150
	

	出资比率
	出资额度占总资金的百分比。（小数表示）例：0.5
	

	自检情况
	
	

	事务所负责人意见
	
	


模板9（注税行业年度报表）：
2013年度税务师事务所基本情况模板（表一）
	模板项目
	举例说明
	模版填写

	机构名称
	2013年度报表（表一）上的“机构名称”。例：东方事务所
	

	组织形式
	2013年度报表（表一）上的“组织形式”。例：有限责任
	

	法定代表人(所长/负责人)姓名
	2013年度报表（表一）上的“法定代表人(所长/负责人)姓名”
	

	股东人数
	2013年度报表（表一）上的“出资人数”。例：3
	

	合伙人数
	2013年度报表（表一）上的“合伙人数”。例：3 若为合伙事务所则填写
	

	人员总数
	2013年度报表（表一）上的“人员总数”。例：13
	

	执业注册税务师人数
	2013年度报表（表一）上的“执业注册税务师人数”。例：6
	

	注册资金
	2013年度报表（表一）上的“注册资金”。例：33.4
	

	运营资金
	2013年度报表（表一）上的“运营资金”。例：33.4
	

	资产总额
	2013年度报表（表一）上的“资产总额”。例：33.4
	

	收入总额
	2013年度报表（表一）上的“收入总额”。例：33.4
	

	利润总额
	2013年度报表（表一）上的“利润总额”。例：33.4
	

	机构所在地
	2013年度报表（表一）上的“机构所在地”
	

	委托人户数
	2013年度报表（表一）上的“委托人户数”。例：15
	


1. 机构名称：2013年度报表（表一）上的“机构名称”。例：东方事务所


2. 组织形式：2013年度报表（表一）上的“组织形式”。例：有限责任


3. 法定代表人(所长/负责人)姓名：2013年度报表（表一）上的“法定代表人(所长/负责人)姓名”


4. 出资人数：2013年度报表（表一）上的“出资人数”。例：3


5. 合伙人数：2013年度报表（表一）上的“合伙人数”。例：3 若为合伙事务所则填写

6. 人员总数：2013年度报表（表一）上的“人员总数”。例：13


7. 执业注册税务师人数：2013年度报表（表一）上的“执业注册税务师人数”。例：6

8. 注册资金：2013年度报表（表一）上的“注册资金”。例：33.4


9. 运营资金：2013年度报表（表一）上的“运营资金”。例：33.4


10. 资产总额：2013年度报表（表一）上的“资产总额”。例：33.4


11. 收入总额：2013年度报表（表一）上的“收入总额”。例：33.4


12. 利润总额：2013年度报表（表一）上的“利润总额”。例：33.4


13. 机构所在地：2013年度报表（表一）上的“机构所在地”


14. 委托人户数：2013年度报表（表一）上的“委托人户数”。例：15


2013年度注册税务师行业人员情况模板（表二）
	模板项目
	举例说明
	模版填写

	人员总数
	人员
	总计
	2013年度报表（表二）上的此项内容

总计=学历人数或年龄人数
	

	
	
	其中：女
	数值=该栏下【1、执业注册税务师】+【2、其他从业人员】
	

	
	学历
	研究生以上
	同上
	

	
	
	大学本科
	同上
	

	
	
	大专
	同上
	

	
	
	大专以下
	同上
	

	
	年龄
	35岁以下
	同上
	

	
	
	36 - 50岁
	同上
	

	
	
	51 - 60岁
	同上
	

	
	
	61岁以上
	同上
	

	
	政治面貌
	中共党员
	同上
	

	
	
	民主党派
	同上
	

	
	备注
	人大代表
	全国
	同上
	

	
	
	
	省
	同上
	

	
	
	
	市
	同上
	

	
	
	
	县
	同上
	

	
	
	政协委员
	全国
	同上
	

	
	
	
	省
	同上
	

	
	
	
	市
	同上
	

	
	
	
	县
	同上
	

	执业注册税务师
	人员
	总计
	2013年度报表（表二）上的此项内容

总计=学历人数或年龄人数
	

	
	
	其中：女
	2013年度报表（表二）上的此项内容

总计=学历人数或年龄人数
	

	
	学历
	研究生以上
	同上
	

	
	
	大学本科
	同上
	

	
	
	大专
	同上
	

	
	
	大专以下
	同上
	

	
	年龄
	35岁以下
	同上
	

	
	
	36 - 50岁
	同上
	

	
	
	51 - 60岁
	同上
	

	
	
	61岁以上
	同上
	

	
	备注
	人大代表
	全国
	同上
	

	
	
	
	省
	同上
	

	
	
	
	市
	同上
	

	
	
	
	县
	同上
	

	
	
	政协委员
	全国
	同上
	

	
	
	
	省
	同上
	

	
	
	
	市
	同上
	

	
	
	
	县
	同上
	

	其中：股东或合伙人
	人员
	总计
	2013年度报表（表二）上的此项内容

总计=学历人数或年龄人数
	

	
	
	其中：女
	数值=该栏下【1、执业注册税务师】+【2、其他从业人员】
	

	
	学历
	研究生以上
	同上
	

	
	
	大学本科
	同上
	

	
	
	大专
	同上
	

	
	
	大专以下
	同上
	

	
	年龄
	35岁以下
	同上
	

	
	
	36 - 50岁
	同上
	

	
	
	51 - 60岁
	同上
	

	
	
	61岁以上
	同上
	

	
	备注
	人大代表
	全国
	同上
	

	
	
	
	省
	同上
	

	
	
	
	市
	同上
	

	
	
	
	县
	同上
	

	
	
	政协委员
	全国
	同上
	

	
	
	
	省
	同上
	

	
	
	
	市
	同上
	

	
	
	
	县
	同上
	

	其他从业人员
	人员
	总计
	2013年度报表（表二）上的此项内容

总计=学历人数或年龄人数
	

	
	
	其中：女
	2013年度报表（表二）上的此项内容

总计=学历人数或年龄人数
	

	
	学历
	研究生以上
	同上
	

	
	
	大学本科
	同上
	

	
	
	大专
	同上
	

	
	
	大专以下
	同上
	

	
	年龄
	35岁以下
	同上
	

	
	
	36 - 50岁
	同上
	

	
	
	51 - 60岁
	同上
	

	
	
	61岁以上
	同上
	

	
	备注
	人大代表
	全国
	同上
	

	
	
	
	省
	同上
	

	
	
	
	市
	同上
	

	
	
	
	县
	同上
	

	
	
	政协委员
	全国
	同上
	

	
	
	
	省
	同上
	

	
	
	
	市
	同上
	

	
	
	
	县
	同上
	

	其中:事务所内非执业注册税务师
	人员
	总计
	2013年度报表（表二）上的此项内容

总计=学历人数或年龄人数
	

	
	
	其中：女
	2013年度报表（表二）上的此项内容

总计=学历人数或年龄人数
	

	
	学历
	研究生以上
	同上
	

	
	
	大学本科
	同上
	

	
	
	大专
	同上
	

	
	
	大专以下
	同上
	

	
	年龄
	35岁以下
	同上
	

	
	
	36 - 50岁
	同上
	

	
	
	51 - 60岁
	同上
	

	
	
	61岁以上
	同上
	

	
	备注
	人大代表
	全国
	同上
	

	
	
	
	省
	同上
	

	
	
	
	市
	同上
	

	
	
	
	县
	同上
	

	
	
	政协委员
	全国
	同上
	

	
	
	
	省
	同上
	

	
	
	
	市
	同上
	

	
	
	
	县
	同上
	

	其中：具有其他专业服务资格的从业人员
	1、注册会计师
	人员
	总计
	2013年度报表（表二）上的此项内容

总计=学历人数或年龄人数
	

	
	
	
	其中：女
	2013年度报表（表二）上的此项内容

总计=学历人数或年龄人数
	

	
	
	学历
	研究生以上
	同上
	

	
	
	
	大学本科
	同上
	

	
	
	
	大专
	同上
	

	
	
	
	大专以下
	同上
	

	
	
	年龄
	35岁以下
	同上
	

	
	
	
	36 - 50岁
	同上
	

	
	
	
	51 - 60岁
	同上
	

	
	
	
	61岁以上
	同上
	

	
	
	备注
	人大代表
	全国
	同上
	

	
	
	
	
	省
	同上
	

	
	
	
	
	市
	同上
	

	
	
	
	
	县
	同上
	

	
	
	
	政协委员
	全国
	同上
	

	
	
	
	
	省
	同上
	

	
	
	
	
	市
	同上
	

	
	
	
	
	县
	同上
	

	
	2、资产评估师
	人员
	总计
	2013年度报表（表二）上的此项内容

总计=学历人数或年龄人数
	

	
	
	
	其中：女
	2013年度报表（表二）上的此项内容

总计=学历人数或年龄人数
	

	
	
	学历
	研究生以上
	同上
	

	
	
	
	大学本科
	同上
	

	
	
	
	大专
	同上
	

	
	
	
	大专以下
	同上
	

	
	
	年龄
	35岁以下
	同上
	

	
	
	
	36 - 50岁
	同上
	

	
	
	
	51 - 60岁
	同上
	

	
	
	
	61岁以上
	同上
	

	
	
	备注
	人大代表
	全国
	同上
	

	
	
	
	
	省
	同上
	

	
	
	
	
	市
	同上
	

	
	
	
	
	县
	同上
	

	
	
	
	政协委员
	全国
	同上
	

	
	
	
	
	省
	同上
	

	
	
	
	
	市
	同上
	

	
	
	
	
	县
	同上
	

	
	3、律师
	人员
	总计
	2013年度报表（表二）上的此项内容

总计=学历人数或年龄人数
	

	
	
	
	其中：女
	2013年度报表（表二）上的此项内容

总计=学历人数或年龄人数
	

	
	
	学历
	研究生以上
	同上
	

	
	
	
	大学本科
	同上
	

	
	
	
	大专
	同上
	

	
	
	
	大专以下
	同上
	

	
	
	年龄
	35岁以下
	同上
	

	
	
	
	36 - 50岁
	同上
	

	
	
	
	51 - 60岁
	同上
	

	
	
	
	61岁以上
	同上
	

	
	
	备注
	人大代表
	全国
	同上
	

	
	
	
	
	省
	同上
	

	
	
	
	
	市
	同上
	

	
	
	
	
	县
	同上
	

	
	
	
	政协委员
	全国
	同上
	

	
	
	
	
	省
	同上
	

	
	
	
	
	市
	同上
	

	
	
	
	
	县
	同上
	


2013年度税务师事务所机构情况模板（表三）
	模板项目
	举例说明
	模版填写

	税务师事务所

	机构总数
	2013年度报表（表三）上的此项内容
	

	有限
	同上
	

	合伙
	同上
	

	异地分所
	同上
	

	本年度新设机构数
	合计
	同上
	

	
	有限
	同上
	

	
	合伙
	同上
	

	
	异地分所
	同上
	

	本年度注销数
	合计
	同上
	

	
	有限
	同上
	

	
	合伙
	同上
	

	
	异地分所
	同上
	

	本年度变更数
	变更户数
	同上
	

	
	变更项目
	法人代表人变更
	同上
	

	
	
	所名变更
	同上
	

	
	
	注册资金变更
	同上
	

	
	
	经营地址变更
	同上
	

	
	本年度合并数
	同上
	

	税务师事务所分所

	分所总数
	同上
	

	人员总数
	同上
	

	执业注册税务师人数
	同上
	

	其中：本年度新设数
	同上
	

	其中：本年度注销数
	同上
	


2013年度注册税务师行业经营收入情况模板（表四）
注：只需填写上年数和本年数。比上年增减额及增减幅度系统自动计算。
	模板项目

	项目            
	上年数
	本年数
	比上年增减额
	增减%

	
	户数
	金额
	户数
	金额
	户数
	金额
	户数
	金额

	一、收入总额
	  ---
	　
	  ---
	　
	  ---
	　
	  ---
	　

	（一）主营业务合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	1、涉税服务业务
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（1）代理税务登记
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（2）代理纳税申报
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（3）代理建帐记账
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（4）代理申请减、免、退税
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（5）代理申请增值税一般纳税人资格认定
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（6）代理制作涉税文书
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（7）代理一机多卡业务
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（8）受聘税务顾问咨询
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（9）代理税收筹划
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（10） 涉税培训业务
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（11） 其他涉税服务业务小计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2、涉税鉴证业务
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（1）企业所得税汇算清缴纳税申报鉴证业务
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（2）企业税前弥补亏损鉴证业务
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（3）企业资产损失税前税前扣除鉴证业务
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（4）土地增值税清算鉴证业务
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（5）其他涉税鉴证业务小计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	其中： 1、高新技术企业认定鉴证业务
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2、企业注销税务登记税款清算鉴证业务
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3、研发费加计扣除鉴证业务
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	（二）其他收入合计
	　
	　
	　
	　

	二、支出总额
	　
	　
	　
	　

	（一）主营业务成本
	　
	　
	　
	　

	（二）主营业务税金及附加
	　
	　
	　
	　

	（三）营业费用
	　
	　
	　
	　

	（四）管理费用
	　
	　
	　
	　

	（五）财务费用
	　
	　
	　
	　

	（六）营业外支出
	　
	　
	　
	　

	（七）其他支出
	　
	　
	　
	　

	三、利润总额
	　
	　
	　
	　


2013年度注册税务师行业经营规模情况模板（表五）
注：全表需根据实际情况进行填写
	模板项目
	举例说明
	模版填写

	机构名称
	2013年度报表（表五）上的此项内容
	

	本年度收入总额
	合计
	同上
	

	
	涉税服务收入
	同上
	

	
	涉税鉴证收入
	同上
	

	
	其他收入
	同上
	

	上年收入总额


	同上
	

	比上年增长%


	同上
	


2013注册税务师行业鉴证业务年度报表模板（表六）
注：全表需根据实际情况进行填写
	项目
	上年数
	本年数
	比上年增减数
	增减%

	
	户数
	金额
	户数
	金额
	户数
	金额
	户数
	金额

	企业所得税汇算清缴总户数
	　
	——
	　
	——
	　
	——
	　
	——

	企业所得税汇算清缴纳税申报鉴证业务
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	调增应纳所得税额
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	调减应纳所得税额
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	企业税前弥补亏损鉴证业务
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	企业资产损失税前扣除鉴证业务
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	土地增值税清算鉴证业务
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	其他鉴证业务小计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	其中:（一）高新技术企业认定鉴证业务
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	     （二）企业注销税务登记税款清算鉴证业务 
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	     （三）研发费加计扣除鉴证业务
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	     （四）其他  
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